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关于化学品领购及科研外协设备购置报销的补充规定
全校各单位：

根据校通知[2012]22号、[2012]23号、校财字[2012]3号文件的精神，结合我校实际工作的情况，在化学品领购及科研项目中外协设备购置的问题上，经相关职能部门研究，特做如下补充规定：

1、 化学品领购：

办理化学品领购的程序为：1、申领人根据领购需求，至院系开具暂付款单，到财务报销窗口办理以暂付款形式预存经费至化学品采购专户的财务手续；2、由学校化学品与器材服务中心根据用户要求集中采购，费用由化学品采购专户支付；3、领购人定期（每学期一次）凭化学品库房出库单办理暂付款销账手续。

凭出库单办理暂付款销账手续的要求：

1.化学品库房出库单必须具有下列要素：（1）化学品实际出库明细记录；（2）此次冲销暂付款单据的核销代码；（3）库房经办人签字，盖出库部门公章。

2.需项目负责人签字、盖部门公章，并注明项目经费代码。

2、 科研外协设备购置

根据科研项目合同的约定，需移交项目委托方的科研设备购置，单张发票金额两万元（含两万元）以上，其购销合同由设备处负责签订，两万元以下的设备购置暂不需签订合同，项目验收完成后，到设备处办理移交项目委托方设备手续，学校设备处单独建帐备查此类资产。
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