
 东南大学财务处
校财字〔2014〕19号
                            
关于进一步加强材料采购和外协服务支出管理的补充规定
全校各单位：

为进一步加强我校材料采购和外协服务支出管理，规范材料采购和外协服务支出管理，落实审计整改的要求，特做以下补充规定：

一、业务归口管理部门

实验室与设备管理处是学校材料、低值品和易耗品采购业务的归口管理部门，负责对材料采购的行为审查、合同审查及合同履行过程的监督检查等。

科研院是学校外协服务支出业务的归口管理部门，负责外协服务的行为审查、合同审查和合同履行过程的监督检查等。

二、合同管理

单笔材料采购金额小于2万元的，由项目负责人自行询价采购，不需签订经济合同；单笔材料采购金额大于2万元（含2万元），小于10万元的，必须签订购销合同，由项目负责人提出采购申请，在合同上签字，报实验室与设备管理处进行行为审查和合同审查并签章，再报招投标管理办公室备案；单笔材料采购金额大于10万元（含10万元）的，由项目负责人提出采购申请，报实验室与设备管理处，按《政府采购法》《东南大学招标管理办法》履行招标手续，签订购销合同，合同加盖“东南大学经济合同专用章”。

单笔外协服务支出金额小于5000元的，由项目负责人自行询价采购，不需签订经济合同；单笔外协服务支出金额大于5000元（含5000元），小于10万元的，必须签订外协服务合同，由项目负责人提出采购申请，在合同上签字，报科研院行为审查、合同审查并签章，再报招投标管理办公室备案；单笔外协服务支出金额大于10万元的（含10万元），由项目负责人提出申请，报科研院，按《政府采购法》《东南大学招标管理办法》履行招标手续，签订外协服务合同，合同加盖“东南大学经济合同专用章”。

三、其他

本规定与《关于材料、低值品和易耗品核算管理的规定》（校财字【2013】19号）、《东南大学外协服务支出管理办法（暂行）》（校通知【2013】57号）、《关于加强外协服务支出管理的补充规定》（校通知【2013】119号）相关条款内容不相符的，以本规定为准。

本规定由实验室与设备管理处、科研院、财务处负责解释。
本规定自发文之日起执行。

财务处 实验室与设备管理处 科研院 
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