
 东南大学实验室与设备管理处
校实设〔2016〕2号
                            
关于东南大学仪器设备固定资产清查工作的通知
学校各单位： 

    根据教育部《转发<财政部关于开展2016年全国行政事业单位国有资产清查工作的通知>和<财政部关于印发〈行政事业单位资产清查核实管理办法〉的通知>的通知》（教财司函〔2016〕88号）文件要求，结合学校实际清查工作的部署，请各使用单位做好本单位仪器设备的核实工作，具体工作安排如下：
    1、各使用单位负责人为本单位仪器设备资产清查的第一责任人，并指派专人负责本单位资产清查的具体工作；
    2、完成对本单位所有的仪器设备进行清点核实的工作，逐项逐笔盘点，填写盘盈、盘亏表，并提供盘盈、盘亏情况说明及证明材料；

    3、请各使用单位完善“仪器设备管理系统”中仪器设备的领用人（一卡通号）、存放地点等信息；

    4、请各使用单位于4月22日前，将本单位所属各领用单位的管理员及负责人名单、盘盈表、盘亏表、盘盈盘亏情况说明及证明材料交至实验室与设备管理处设备管理科。

    纸质版材料请各使用单位负责人签字盖章后，交至四牌楼校区五四楼101室3号分室；

    电子版材料请电子邮件发送至：zuoyusen626@139.com或OA。
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    左玉生：83792626

    林  俐：83792715
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