东南大学实验动物中心屏障系统管理制度

第一章  屏障内动物饲育管理操作规范

l、严格按人员、物品进出屏障设施的规定和要求操作，单向流动。
2、准备当天所需物品。(包括鼠笼、饮水、消毒液、饲料等)

3、按周计划表进行动物换笼、断乳、配种、卫生、消毒等工作；必须使用消毒液浸泡的镊子夹取动物。
4、每天记录饲育室内温、湿度等环境因素，出现异常，及时汇报。
5、及时更换饮水和添加饲料，不得出现断缺。
6、每天坚持检查母鼠生产、哺乳情况，及时调整哺乳仔数，观察动物生长状况及有无漏水等现象，做好卡片记录，工作日记和周报表。
7、日常工作完毕，应将室内物品摆放整齐，清扫地板，彻底擦拭消毒地面一遍。每周五还应对屏障内所有其它区域及物品进行擦拭消毒，之后用消毒液对屏障内所有区域进行喷雾消毒。
8、按规定开关照明灯、紫外灯。
第二章  工作人员进出屏障设施的规定和要求

l、感冒、皮炎及各种病菌、病毒携带者禁止进入洁净区；
2、进入屏障区前，先换拖鞋，入更衣室，一切个人用品如钥匙、饰物、手表、眼镜、通讯工具等不得带入；
3、洗手时间不少于1分钟，完毕后入无菌更衣室，打开灭菌包用灭菌毛巾擦干后分别戴上口罩、帽子，穿上连体的灭菌服、鞋套、拖鞋，戴上消毒手套；
4、入风淋室风淋；
5、进入清洁走廊-内准备室(提取所需用品)-饲育室进行工作；
6、随手关门，严禁两扇门同时打开，以保证压差的维持； 

7、工作完毕后，将废弃物品等随人从非清洁走廊退出。
第三章  物品进出屏障设施的基本要求

1、凡是可以清洗的物品(如饲养盒、饮水瓶等)，在消毒灭菌处理前必须进行彻底的清洗；
2、凡进入屏障设施内的一切物品，必须严格按照设计的流向路线进入。根据物品的性质可分别通过高压蒸汽灭菌器和传递窗两种不同的途径消毒灭菌后进入；
3、消毒灭菌后的物品分别从高压蒸汽灭菌器、传递窗的洁净操作侧取出，放在内准备室备用；
4、消毒灭菌过的物品贮存时间不宜过长，一般在七天内用完最好；
5、使用后废弃的物品和更换的笼具、饮水瓶等从污物走廊搬出。
第四章  实验动物进出屏障设施的基本要求

1、采购和引进相应等级的动物时，应向国家规定的供种单位采购和引进；
2、必须明确购入动物的品种(系)、性别、体重、数量、级别，购入的时间及动物质量合格证、动物遗传背景资料等；
3、动物到达后，检查运输盒的密封情况，对照订货条件进行验收；
4、将运输盒外表面用消毒液彻底擦拭消毒，放入传递窗，喷洒2％过氧乙酸溶液，用紫外线灭菌灯照射后，在内准备室打开包装，将动物移入饲养盒内，在动物隔离室观察一周，未见异常后转入饲养室。
5、传出动物时， 用已灭菌过的带过滤装置的专用运输盒装入动物后，封口胶布封严；
6、将传出动物的品种(系)性别、日龄、微生物等级等有关资料写在动物标签上，随人带出。
第五章  东南大学实验动物中心SPF级实验室内部规章制度

一、 SPF级动物实验室组织结构
1、SPF级动物实验室由实验动物中心主任直接领导。
2、SPF级实验室设置负责人1人，工作人员若干人。
3、SPF级动物实验室实行独立运转，有偿服务。所有帐目均通过中心财务收支。
二、SPF级动物实验室工作人员的岗位职责
1、严格遵守动物中心考勤制度，工作时间坚守工作岗位。
2、督促实验人员执行有关的操作规程。
3、严格执行人员、物品的操作流程。
4、定时做好动物实验室内外整洁工作。
5、每天所需的笼器具、饲料、垫料应及时与清洗间和管理人员取得联系，保证各实验室的笼器具、饲料、垫料的供应，满足科研的需要。
6、定时做好实验室内的温湿度记录。
7、工作人员应熟悉使用实验室的有关设备，定期自行维护保养，仪器设备发生故障时，及时报修。
三、例行清洁卫生和消毒制度
1、实验室非SPF区(包括：入口走廊、一更衣，二更衣、风淋间)每天拖地一次，每周进行一次消毒性大扫除。
2、实验室SPF区公共走廊保持整洁，不得堆放物品。每天下班前用消毒液拖地一次。紫外线灯每天下班时开启，上班时关闭。
3、洗手处消毒液经常更新
4、实验室内的卫生由实验人员或代养人员自行负责。
四、饲养管理制度
1、根据实验要求进行分组并挂牌标记。
2、饲养人员每天至少应观察动物一次并作记录。发现问题及时向有关负责人汇报。
3、添加饲料和饮水：饲料应少加勤添，避免浪费。饮水瓶内水量不足1／3时应及时更换新灭菌的饮水瓶。防止饮水瓶漏水。
4、更换笼具：饲养盒每周更换1～2次。更换笼具时，须用镊子轻夹鼠尾，提起后放入新的饲养盒。
5、废弃物的处理：按上述《SPF级动物实验室使用程序》中"七、废弃物和动物处理"进行。
6、每次操作完成后, 清扫实验台和地面, 并用消毒液喷雾消毒。
第六章  SPF级动物实验室对外管理办法

l、进行动物实验时，课题负责人应事先向实验动物中心提出申请，经审核确认后签定协议，按有关程序进行。
2、SPF级动物实验室实行有偿服务，课题负责人应按规定按时缴纳各种费用。如乙方（使用单位及个人）无故拖欠实验室使用费和饲料费(代养费)，甲方（动物中心）有权终止协议，停止服务。届时出现的各种后果由乙方承担。 

3、实验人员进入实验室，需按照实验室规定的程序进入并做到随手关门，严禁与实验无关的人员进入。
4、实验人员实验时，如使用对人体或环境有毒、有害的材料、试剂、感染性病原微生物时，必须事先声明，经动物实验室负责人审定后按规定程序带入，不得擅自夹带进入实验室。
5、SPF级动物实验室开放时间为周一～周五8：00～16：30，双休日、节假日休息。实验人员如需在上述开放时间以外进行实验时，需提前与动物实验室负责人联系，以便及时安排人员值班。如超时应事先通知实验室人员。
6、实验室在操作过程中，如有损坏或遗失实验室中的仪器设备等，应照价赔偿。 

7、必需携带进入实验室的仪器、试剂等均需按有关程序严格消毒后传入，非实验所需的一切物品严禁带入实验室。 

8、科研人员单纯租用实验室时，每天所需的饲料、饮水瓶和消毒笼具的数量应提前一天通知实验室人员，以便做好准备。
9、实验后，弄脏的无菌衣裤、遗弃物和动物尸体应放在指定的地方。 

10、课题结束时，实验人员应及时清理消毒、结帐并做好一切准备工作迎接新课题。 

11、责任追究：
 (1)如果动物发生不明原因的死亡，双方应立即相互通知，通过解剖、实验室检测以及专家会诊等手段尽可能确诊，及时处理。
 (2)由于管理不当．环境不符合要求或不能及时提供双方协议的服务而造成动物死亡，由实验室承担责任。
 (3)由于动物质量问题而造成的动物死亡：在本中心购买的由本中心负责赔偿；在外单位购买的由购买者自行负责。
 (4)由于实验人员自拟的实验方案或操作不当引起动物死亡，实验人员自行承担责任。
 (5)由于不可预料或不可抗衡的事故发生(停电、电压不稳、设备自然损坏等)导致实验失败，则双方共同协商解决。
第七章  SPF级动物实验室工作人员规程

1、严格执行人员、物品的操作规程，请随手关门
①人员：外界→换拖鞋→一更（脱外套）→二更（穿戴无菌衣帽→用消毒液浸泡手）→风淋室→清洁走廊→实验室→非清洁走廊→外界
②物品： 所需物品及时通知外准备室消毒，经缓冲间传递。仪器、器械等经过传递窗传递,废弃物从非清洁走廊带出。
2、督促实验人员执行有关的操作规程。
3、动物引进实验室前，应对动物品种、品系、级别进行核对，检查动物生产合格(许可)证，动物运输箱包装是否符合该级别要求，是否破漏等；动物连同合格的包装盒经传递窗传入。
4、实验前各实验室的仪器、器械发入和实验后的验收。 
5、实验结束后对相应的实验设施作一次清洁消毒，再次实验前做一次加强消毒。（几种消毒剂轮流使用）
6、工作人员应熟悉使用实验室的有关设备、仪器、定期维持保养，发生故障时，及时报修，做好内环境记录出现异常及时汇报。
7、非实验人员未经许可不得入内， 并做好实验人员的登记。 

8、每天下班前用消毒液拖地一次，开启紫外灯，上班时关闭。每周进行一次消毒性大扫除。
第八章  SPF级动物实验室使用程序

一、申请
1、动物实验课题由课题负责人(乙方)向实验动物中心负责人(甲方)提出申请，经审批后双方签定协议。
2、协议一式两份，由双方各执一份。
3、乙方如采用委托实验或合作方式，由实验动物中心主任指定有关实验动物人员进行洽谈。
4、乙方必须及时交纳购买实验动物款，以及SPF级动物实验室使用费、饲料费(或代养费)。使用费和饲料费(或代养费)根据预算应依次预付清，待实验结束后结算时多退少补。
二、课题进行
1、乙方向甲方领取实验室无菌衣，并核对实验室提供的装备。
2、甲方在双方协定的时间内将乙方要求的实验动物(品种、品系、鼠龄或体重、数量)运到指点的动物实验室内。
3、实验人员进入SPF级动物实验室时需进行登记，未经同意不得进入其他实验室。每天实验结束退出时，要将实验室锁好，记录退出时间。
4、课题结束时，由乙方向甲方结清帐目，清点实验室装备。 

三、实验人员进入和退出程序
事先登记，脱外来白大衣更换内部拖鞋
换 鞋 处 → 第一更衣室脱掉外衣，再更换内部拖鞋→第二更衣室穿戴无菌衣裤和口罩、帽子、手套→风 淋 室 吹掉身上尘埃→洁净走 廊 →动物实验室→ 实验操作→ 出 口 

四、实验大、小鼠的引入
1、本中心SPF级动物实验室所用的实验大、小鼠原则上使用我中心生产的SPF级动物。如我中心没有实验所需的品种、品系，或我中心不能满足供应，则由实验人员到有动物生产合格(许可)证的单位去购买。没有SPF级以上生产合格证的动物禁止进入本中心SPF级动物实验室。
2、检查SPF级以上动物的包装是否符合标准。打开传递窗外门，将动物连同包装一起放入。
3、往动物包装盒上喷洒消毒液，关闭传递窗外门。
4、30分钟后，打开传递窗内门，取出动物盒，在内准备室内打开盒子，取出动物。
5、把动物送到指定实验室，分笼饲养。 

五、辐射饲料的进入
1、打开传递窗外门，将整箱60Co钴辐射饲料放入传递窗内。
2、往箱上喷洒消毒液，关闭传递窗外门。
3、30分钟后，打开传递窗内门，取出饲料箱，送至内准备室。
4、在内准备室打开饲料箱，将小包装辐射饲料放入准备间内保存待用。
六、笼具垫料的进入
1、笼具清洗凉干后，放入适量垫料，相互叠加起来后，或用布袋包扎好，从洗刷间送真空高压灭菌器消毒。
2、121℃20分钟高压灭菌。
3、打开内准备室高压灭菌门，取出笼具待用。（具体使用方法详见高压消毒锅使用流程）
七、外来物品的进入
1、可耐高压灭菌的物品：
实验人员自带可耐高压灭菌的用品，交外准备室工作人员，在高压灭菌器内经121℃20分钟灭菌后，开启内准备室高压灭菌器门取出物品，送到动物实验室。
2、不耐高温高压灭菌的物品：
实验人员自带不耐高压灭菌的实验用品，交外准备室工作人员，通过传递窗传递。具体方法：
     开启传递窗外门，喷消毒液，放入物品，再啧消毒液，开紫外线灯30分钟，关紫外线灯开启传递窗内门，取出物品，送到动物实验室。
八、废弃物和动物处理
1、废弃纸箱、塑料袋整齐折叠，包扎，换下的笼具整齐叠加。
2、打开缓冲间内门，将上述废弃物，放入缓冲间，关闭缓冲间内门。
3、打开缓冲间外门，取出废弃物，清扫缓冲间，关闭缓冲间外门。
4、开缓冲间紫外线灯30分钟。
5、实验结束，活的动物用颈椎脱臼法或麻醉法处死，将动物尸体集中放置于干净笼具内或塑料袋内，按上述方法运出实验室，送到动物中心指定的回收处无害化处理。
