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1、登陆利马大型仪器设备共享平台管理系统软件
启动Internet Explorer浏览器，在地址栏中输入：http://58.192.119.146/，或登陆实验室与该设备管理处网站，点击【大型设备共享平台系统】链接，出现如下界面：
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  点击右边的【用户登陆】链接，出现如下画面：
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     输入账号，密码，验证码，选择身份，点击【登陆】，登陆成功，自动跳转到设备查询界面。
2、不同的角色有不同的权限
2.1普通学生 
学生的权限相对而言较少，如下图所示
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2.1.1设备查询：
可以通过“仪器名称”、“仪器编号”、“负责人”等方式查询仪器的状态列表 ，仪器的基本信息等。
[image: image4.png]Q EmE
¢ BERS

B REEE
BREE

B MEREE
2 BRESER
) MR

REE

6 mE nEan -

#E

WEDE FERE HPMEE NBSATA DATETS LeRYTa aF

AEEBIF FiE e

B BFERAS
1XEERS 12001121

! n T e
i
[imen &5
e
EE AN
RS 12000838 o | 2
: [ e REWIE
(A R &5

BERA





2.1.2我要预约：
2.1.2.1所有共享设备：
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先经过上面的所有共享设备找到要预约的设备，确定后预约须知后方可预约
                        学生的预约要通过老师、设备负责人的审批。
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点击确定后进入下列界面：

注：如果您点击后，浏览器界面不显示一下界面或显示空白界面，请您清理一下您的浏览器缓存。

步骤：点击浏览器右上角“工具”→“internet选项”→浏览器记录一列中的“删除”按钮 → 选择 “internet临时文件”→ 确定

操作完上述步骤后，请重启浏览器。

[image: image7.png]fo | g

15

22

29

Ml R FOHEHERE
| - L
28—

©
©

7
©

14
©

21
©

28
©

El=

16

23

30

2012555
2100

©
3

©
10

©
17

©
24

©
31

©

2R

11

18

25

2l

12

19

26

<« »

288

13

20

27





选择日期后进入预约界面：
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下面举例为：2012-05-15 下午15:00-18:00这个时间段；
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选择好结束时间后在点击“提交”按钮，则会弹出如下所示的预约内容填写框：
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在预约内容中填上预约的相关信息即可，点击“提交”按钮页面将会提示您已经预约成功并等待该设备负责人的批准，如下图：
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2.1.2.2预约过的设备：
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预约过的设备界面中会成列出用户曾今预约过的设备。基本的预约流程与所有共享设备中的预约方式相同。
2.1.3使用后信息：
2.1.3.1意见反馈：
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点击“意见反馈”后
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点击评价后可对此次实验的操作人员进行评价。
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实验结束后，由普通用户对设备负责人的一个评价功能，其中的记录在设备负责人进行信息登记后显示。
2.1.4我的日志：
预约记录、实验记录；展示页面如下图：
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2.1.4.1预约记录：
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点击“预约记录”后
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预约设备后，普通用户可在预约记录中查看到自己的预约是否预备批准。

2.1.4.2实验记录：
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点击“实验记录”后
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实验结束后，普通用户可在实验记录中查看到此次实验的扣费情况。
点击查看后可查看到此次管理责任人结算的结算单。
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2.1.5新增成果登记：
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 点击“高水平论文”后
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新建一条信息
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2.1.6用户基本信息：
可以修改一些基本信息
2.1.7个人账户信息：
我要充值、账户查询；展示页面如下图：
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2.1.7.1我要充值：
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点击“我要充值”后
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新建一条记录
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用户再提交转账凭单后，需经过设备处领导审批。
2.1.7.2账户查询：
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点击“账户查询”后
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普通用户可在账户查询中查看到自己的充值费用及扣费费用。
2.2普通老师
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普通老师比学生多出3个项目，其他的
我的学生：Ⅰ、可以给学生授权
          Ⅱ、审批学生的预约，当批准了学生的预约后，该预约才上转到设备负责人，再由负责人审批。
          Ⅲ、查看审批记录
2.2.1我的学生：
授权、审批学生预约、学生预约审批记录；展示页面如下图：
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2.2.1.1授权：
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点击“授权”后
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点击添加后，可讲该学生用户认领为自己的学生
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认领后的学生可使用该老师账户内的金额经行实验。
2.2.1.2审批学生预约：
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点击“”审批学生预约后
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用户认领后的学生，预约设备后要经老师进行初审，初审通过后再由预约设备的管理责任人进行审批
2.2.1.3学生预约审批记录：
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点击“学生预约审批记录”后
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可查看到自己认领后的学生预约使用设备的记录
2.2.2新增设备信息登记：
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点击“信息登记”后
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新建一条记录
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该报表信息中红色字段为必填字段，黑色字段为选填字段，信息填写完整后点击“提交”按钮，页面自动跳转到审核状态页面，此时出现一条未审核状态的记录，可以点击相应按钮对该设备信息进行修改或删除。
其他的跟学生的基本相同。
2.3设备管理责任人
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2.3.1我管理的设备：
设备负责人在系统中拥有的“我管理的设备”功能中可以对自己所管理的设备进行预约申请审批、设备使用的查看、设备管理、设备预约审批记录等操作，具体的操作界面如下图：
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2.3.1.1待处理预约：
设备负责人点击“待处理预约”时可以看到别人对这台仪器进行预约的相关信息，如下图：
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设备负责人可以对这些信息进行“拒绝”和“批准”处理。
当设备负责人点击“拒绝”后会弹出一个拒绝理由的填写框，如下图：
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拒绝的理由有：[image: image49.png][ﬁibi!fi*’l]ﬁiéfﬁ!@
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，设备负责人可以根据实际情况进行相关的选择必要的时候还可以对情况进行具体的描述，填写在附言处。
填写完相关的理由后点击“确认”按钮会弹出拒绝成功提示框，如下图：
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点击“确定”按钮页面上的预约申请记录消失，页面显示如下图：
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当设备负责人点击“批准”按钮时，会弹出一个申请信息确认的对话框，如下图：
[image: image52.png]g [FHNEREIE SHA R anindl) BER EERES 1 O
BI#A: 2012-03-27 1924

st E8
EEHITA: B B | MOLSREE | TRAE
BiBA: BE 7 | 2012-04-07

TRETERAERTIE]: 2012-04-07 08:00 09:00 i

TREVEFRATIE]: 2012-04-07 09:00 m

S 2. WA

i RRE, W

== B, BB

2, BT,

X RRE, W





设备负责人可以对该信息进行确认并填上想要告诉申请人的相关信息，填写完毕后点击“确认”按钮则弹出审批成功的对话框，如下图：
[image: image53.png]SRR
L=t ]

=T

o EERIHE TR S TR A
E

BRI

ERHE

AT, Wk





点击“确定”按钮对话框消失，页面跳转会待处理预约页面，批复的记录消失。
2.3.1.2设备使用记录：
设备使用记录是方便设备责任人对自己所管理的设备的使用记录进行查看，展示页面如下图：
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2.3.1.3设备管理：
设备管理是为了便于设备责任人对自己所管理的设备信息在有所变化的情况下进行及时的修改，具体的展示界面如下图：
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当管理责任人点击预约详情按钮后查看自己负责的设备的预约情况。

b、当管理责任人点击收费标准设置时，可对该台仪器的收费标准进行设置。
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点击附加费可添加附加费。
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编辑后提交，需由设备秘书及设备处领导审核方可通过。
c、当设备负责人所管理的设备信息有所调整后，点击后面的“编辑”按钮即可进入该设备的信息展示页面，页面上的某些字段是可以更改的，某些字段则是不可更改的，信息展示页面如下图：
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对相关信息的字段进行填写后点击“提交”按钮，则仪器的相关信息在系统中就已经进行了更改操作，页面将出现更新设备信息成功的提示框，如下图：
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点击“确定”按钮设备信息编辑页面自动跳转到“设备管理”界面，后面当用户去查看该设备信息的时候就是最新一次更新过的设备信息。
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管理员可对该台设备添加操作员，学科组及特殊用户。添加特殊用户需要进过设备秘书及设备处领导审核；删除特殊用户也许进过设备秘书及设备处领导审核。
d、当管理责任人点击图片采集按钮后，可远程监控当前设备的使用情况。
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e、当管理责任人点击通知通告按钮时，可对编辑仪器的预约须知及紧急通告。
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点击提交后，可在预约设备时看到预约须知或紧急通告。
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管理责任人可在预约须知中填写实验的注意事项。
2.3.1.4设备预约审批记录：
设备预约审批记录是为了方便设备负责人对预约使用进行审批信息的查看，具体的展示页面如下图：
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2.3.1.5费用查询：
费用查询是为了方便设备管理负责人查看自己负责设备的收费情况及重新打印结算单，具体的展示页面如下图：
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点击查看后可看到结算过的结算单。
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点击打印后，可重新打印此结算单。以便结算单遗失后可重新打印。
2.3.1.6设备刷卡信息：
设备刷卡信息是为了方便管理责任人查看到自己所负责设备的刷卡信息。
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2.3.2使用后信息登记：
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2.3.1.1意见反馈：
可参考普通学生中的意见反馈，两者间的功能是相同的。
2.3.1.2使用后信息登记：
使用后信息登记是为了用户使用完设备后，管理责任人可对用户进行的实验按一定要求进行收费。
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如用户预约设备后，却没有来使用设备则按违约结算。点击违约按钮界面如下：
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提交后打印，并让用户签字确认。
如用户按预约时间进行完实验，则点击结算按钮界面如下：
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根据实际情况填写完结算单，提交后进行打印并让用户确认签字。
2.4设备技术负责人
设备技术负责人的权限基本上和设备管理责任人的权限是相同的。区别在于技术负责人只可查看自己所负责设备的信息，不可对信息进行操作。
只有监督设备权限。
2.5设备秘书
设备秘书比普通老师多了审核管理和统计报表两个功能模块。其他的都是相同的功能。
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2.5.1审核管理：
2.5.1.1收费标准审核：
收费标准审核是为了方便设备秘书能够对自己所负责设备的收费标准进行初审的功能模块。
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点击收费标准审核
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点击收费标准审核按钮后可进入如下界面：
[image: image77.png]£ BRhnSES AP AP
ey 2 20
B 2 £
ams 2 22
iz
= 2 20

Vg RAE) AEESHERE





点击批准登记（初审）后该收费标准单会传到设备处领导的界面中进行最终审核；如发回重新登记则管理责任人需重新编辑收费标准。
2.5.1.2特殊用户审核：
特殊用户审核是为了方便设备秘书能够对自己所负责设备的添加特殊用户时进行初审的功能模块。
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点击特殊用户审核按钮后可进入如下界面：
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点击批准（初审）后该特殊用户表单会传到设备处领导的界面中进行最终审核；如拒绝后该信息会驳回管理责任人的界面中。
2.5.2统计报表：
2.5.2.1自定义报表：
自定义报表是为了方便设备秘书能够查看到自己所负责设备的使用情况。
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可点击excel导出按钮导出所负责设备的使用信息及收费信息。
点击明细表按钮后可进入如下界面：
[image: image81.png]excel5i

A WA RES: OMRNE  GEESS: 2100 WBRANSH: 2 RS B00R  HE
R+ 2012-01-01 00:00Z2012-03-27 2029
#E AP B RAmG R RN | SRE umme | N g
ot0i1s | 20120110
1 wE zs EESM B 1000 1100 - 900.00 | EEEE
L2 HEBEST 2012-01-13 2012-01-13
2 BHH iy -5 12:00 1300 - 43000 | EEEEH

HIW | HE1R





可点击excel导出按钮所选择设备的具体使用信息及收费信息。
设备秘书科看到自己所负责设备的使用信息及收费信息，点击结算单按钮可看到想要查看信息的结算单。如下图：
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2.6处级领导的权限
2.6.1监督管理：
现场信息监督、预约处理监督、管理人员信息查询、评价查询；展示页面如下图：
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2.6.1.1现场信息监督：
现场信息监督中包含有对所有设备、预约在用设备、未预约在用设备、预约未用设备四种状态的监督管理，具体的展示页面如下图：
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点击“所有设备”进去可以查看到目前正在使用的设备信息，如下图：
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用户可以对目前在现场进行3个操作[image: image86.png]@0




，分别代表的功能是：第一个是现场照片的采集信息展示，第二个是读卡记录的信息记录，第三个是电源开关时间的信息记录。
第一个现场照片采集功能的展示界面如下图：
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可以进行现场照片的查看，可以了解到最近该设备的使用情况及目前的情况。
第二个是读卡信息的记录展示，展示页面如下图：
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第三个是电源开关信息记录，具体的展示页面如下图：
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其他3个状态的现场信息监督也是这几个功能及操作方式。
2.6.1.2预约处理监督：
预约处理监督是用来监督整个预约情况的相关信息记录，具体的展示页面如下图：
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用户点击预约处理进去可以查看到目前所有进行预约审批的相关记录，具体的展示页面如下图：
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也可以对某个设备进行查询显示其预约的相关信息记录，举例：大型仪器123456，具体的展示信息页面如下图：
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也可以使用[image: image93.png]anen FaEn T
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除设备名称外的保管单位、管理负责人进行相关的查询操作；查询功能界面如下图：
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点击“预约率”可以查看到每个被预约过的设备的预约率，具体的展示页面如下图：
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同样这边提供给用户一个查询功能，查询的条件限制同预约处理的查询。
2.6.1.3管理人员信息查询：
管理人员信息查询是根据用户的需求对相关的人员进行查询操作，具体的展示页面如下图：
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选择好用户类型后，在姓名和职编号中只要输入一个信息就可以进行查询，举例：101010161、肖鹏峰：
当在职编号处输入编号101010161后点击“搜索”按钮就可以查询到相关的人员信息，展示如下图：
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当查询条件信息有误时，下面的信息展示页面不显示信息；若是只选择了用户类型不进行其他关键字的输入点击“搜索”按钮后则展示所有该用户类型的用户信息，如下图：
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2.6.1.4评价查询：
评价查询是为了让用户查询到别人对某个仪器的操作人员的操作评价，好让用户选择更好的操作人员，具体的展示页面如下图：
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用户需要选择自己预约过的仪器所属的相关院系，并找到自己所预约仪器的操作人员信息列表点击后可以看到其他人员对其的评价信息，如下图：
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其他的跟老师的基本相同。
2.6.2统计报表：
2.6.2.1自定义报表：
处级领导可根据院系及设备名称查看到自己所想查看的任何一台仪器的使用情况。
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可点击excel导出按钮导出所负责设备的使用信息及收费信息。
点击明细表按钮后可进入如下界面：
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可点击excel导出按钮所选择设备的具体使用信息及收费信息。
点击结算单按钮可看到想要查看信息的结算单。如下图：
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