
东南大学财务处文件

校财字[2012]3号

关于科研经费使用若干问题的补充规定 

根据《东南大学科研经费管理办法》和《东南大学科研经费管理办法实施细则》，现对我校科研经费使用中的有关具体问题，特作如下补充规定：

一、科研经费报销的具体相关规定

1、科研经费不得用于各种罚款、捐款、赞助、投资等国家规定禁止列支的其他各项支出；不得使用假发票；不得虚构经济业务或通过非法手段取得票据套取科研经费；不得以实物、有价证券等方式变相谋取私利以及其它与科研项目无关的活动。

 2、休闲、洗浴中心等娱乐服务性行业开具的发票或发票中开具了烟、酒、服饰、日用品、保健品、个人福利性费用等内容的，不得在科研项目经费中报销。

3、专家咨询费、鉴定费、评审费：是指在课题研究开发过程中支付给临时外聘专家的费用。支付给专家的咨询费、鉴定费、评审费可在在研项目中列支，此费用不得支付给参与项目实施或管理的相关工作人员，发放标准按照国家有关规定执行。

此类经费在报销时，应编制发放清册，注明专家姓名、单位、职称、天数、发放金额，附项目预算书、会议主办方的会议通知、专家签到表，由各院系主管科研副院长签字并加盖院系公章后，到财务处办理相关报销手续，并按有关规定交纳个人所得税。

4、保密津贴原则上应在“69”、“89”类开头的军工纵、横向项目中列支，项目经费不足时，经保密办批准，可在横向科研经费和结题经费中列支。

5、支付重大项目岗岗位津贴可从结题本和横向科研在研项目中列支，并按有关规定交纳个人所得税。

6、差旅费报销时，应列明详细出差人员名单，并分别列示出差时间等相关资料。15天以上长期在外有往返车票，无住宿交通费发票的差旅费，同时申领出差补贴的，在报销时应由项目负责人写明情况并签字，经各院系主管科研副院长确认情况属实并签字，财务处参照学校差旅费报销规定办理。

7、在科研经费中一次报销若干张飞机票，累计金额超过1万元、火车票累计金额超过5000元，出差人数较多且出差人员非本校教职工，无法出具异地住宿和交通费发票，此类业务的报销需各院系主管科研副院长确认情况属实后签字，方可到财务处办理。

若现金支付的参照校财字【2011】18号文《关于现金报销管理的规定》。

8、车辆维持费：是指在项目研制过程中使用车辆所发生的费用。汽油费、过路过桥费可在科研经费中报销，纵向经费不得超项目预算报销；停车费、车辆维修费及保险费等可在结题科研经费中报销。驾驶员培训费、交通罚款、交通事故的赔款及因私用车的各项费用不得报销。

9、到财务处办理项目经费有关手续所提供的合同（合同必须双方公章齐全），若无法提供原件的，可提供复印件、传真件，但复印件、传真件需由科技处、社科处加盖红章后财务处方可办理。

二、科研设备等购置的相关报销规定

1、2至10万元的设备购置不再由科技处负责签订合同，应按学校设备处规定的设备采购办法执行。2万元以下的设备购置暂不需签订合同。

2、 有关元器件、材料采购合同的签署，如涉密则由军工办负责认定，不涉密的10万元以上的采购合同，由学校招标办通过招投标来认定，2至10万元的采购合同由各院系负责人审核签字盖章，并在科技处签订合同。

支付金额在5000元以上的检测费、加工费及测试费，须由科技处签订合同。

3、根据合同约定，需移交项目委托单位的设备，应在合同中附有移交设备的清单或委托方出具固定资产办理证明，方可从项目的硬件经费中列支。

4、如遇移交设备发票上所列的品名与合同中所附的清单不一致时，请项目负责人事先附情况说明，并由各院系主管科研副院长签字，科技处审批后，财务处方可报销。

5、购置进口免税设备原则上在学校财政拨款经费或纵向科研经费中报销，该设备必须作为学校固定资产且仅用于教学、科研。在申购时首先到设备处签定合同，且项目负责人要按照设备处的相关承诺保证要求，方可进行进口免税设备的采购。

6、购置单价为800元以上，且使用年限超过一年的模块、电源、连接器、功放等，应按学校设备处有关固定资产管理的规则执行。

三、科研经费收款票据开具的相关规定

科研经费收款票据的开具按照校财字[2011]4号《关于收款票据开具的有关问题的通知》、校财字[2011]11号《关于停止使用两种省内财政票据的通知》规定执行。

本办法自公布之日起执行。此前实施的有关规定与本规定不一致的，按本规定执行。

财务处、科技处、社科处

2012年3月2日
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