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东南大学教学实验材料费使用与管理办法 

  教学实验材料费是保证实验教学顺利进行的基本运行经费，是教学实验运行经费的一部分（教学实验运行经费管理办法见校实设[2012]05号）。为加强监督管理，降低成本及方便使用，现将教学实验材料费的使用与管理作如下规定：

1、 教学实验材料费由实验室与设备管理处统一核算，按各院系年度预算进行分配。由于其种类繁多，采购分散，有一定的不可预见性，所以每个实验室年实验教学运行经费15%的教学实验材料费中，2/3拨至化学危险品及器材中心代管，1/3作为院系机动，由实验室与设备管理处代管。各学院应根据下一学年实验开出情况，本着节约原则，制定各类实验耗材的使用计划，提供采购材料的品名、规格、品牌及数量明细表，提交实验室与设备管理处和化学危险品及器材中心。

2、 化学危险品及器材中心根据计划在其代管的各院系材料费额度内进行集中采购，专款专用。使用范围包括：设备更新材料、维修更换配件、实验室劳动安全保护、日常运行材料。

3、 教学实验材料费预留部分经费用于院系非常规的特殊材料或不可预见的耗材采购。发票由院系实验室分管院长签字盖章，经实验室与设备处审批后，方可到账务处报销。

4、 因特殊情况教学实验材料费不足部分，可向实验室与设备管理处申请从各学院实验室运行经费中支付，缺额较多部分可另行向实验室与设备管理处申请追加；教学实验材料费剩余部分，说明结余原因后，由实验室与设备管理处批准后，可用于其它实验室运行支出，否则，将削减下一年度的预算经费。

5、 本办法自公布之日起执行，由实验室与设备管理处负责解释。
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