“机电综合实践”考核及验收要求

一、提交实物作品与资料内容、提交方式与时间
(1) 提交项目组的实物作品，并附作品功能及创新性简介（100字左右）、操作流程说明（应清晰、有条理，字数视具体情况而定）；

(2) 机电综合实践报告（按个人形式提交，具体要求见附表2）；
(3) 所有机械图纸和电路图（纸质稿A4纸打印，其中装配图及部分零件图可用A3纸，装订成一册）；
(4) 所有图纸的电子版源文件（存入一个文件夹中）；
(5) 答辩汇报PPT演示文件【汇报时间不超过10分钟】。
注：
· 填写附录表1中基本信息（***处），并将该表在2011年1月18日前发邮件至：tianmq@seu.edu.cn ;
· 将内容完整的第(1) 、(3)项纸质材料装入小组资料袋，连同个人实践报告、实物作品在答辩时提交（答辩时间初定1月20日星期四全天，具体安排另行通知）；
· 将第(1)、(3)、(4)、（5）项材料的电子版打包压缩后于1月19日24时前发邮件至：tianmq@seu.edu.cn。
二、“机电综合实践”报告内容与撰写要求
1. 报告内容与格式要求
(1) 封面——内容包括：(a) 标题：“机电综合实践”工作报告——××××的设计与制作；(b) 本人姓名、学号及项目组全体成员姓名及学号；(c) 东南大学机械工程学院；(d) 日期
(2) 正文     包括：
一． 选题名称

二．具体任务

三．总体方案设计

四．所负责模块的方案设计及原理

五．具体设计及完成情况

六．体会与收获
七. 参考文献

2. 工作报告撰写与编辑要求
(1) 用word2003排版，公式编辑器编辑公式，软件绘制曲线和插图（引用文献的插图除外）；
(2) 插图、表格、公式均需按章顺序编号，并配图名（位于插图下方）、表名（位于表格上方），图、表编号如：图3.1，表4.2；公式编号如：(2.4)；
(3) 文字简练通顺，结构层次分明，分析、计算过程完整，编排格式统一（字体、字号、行距、字间距、对齐方式等）；
(4) 定义正文各级标题，正文内容（附录除外）连续编排页码；
(5) 正文中出现的图片应清晰度高；

(6) 工作报告总字数不少于6000字。
三、设计图纸要求
(1) 装配图——数量：1张；图幅：A3；视图：除基本视图外，还应考虑是否需要附加局部剖视图、放大图等；尺寸标注：外形尺寸、安装尺寸、装配尺寸等；技术特性数据，技术要求；标题栏：作品名称、图号、比例、数量、制图人姓名及学号、日期、审核人等；明细表（若A3图幅编排不下，可另附纸列出明细表）：序号（按先非标件、后标准件的顺序排列，其中非标件编号：1，2，3，…；标准件编号：B1，B2，B3，…）、图号或标准代号、规格、数量、材料、备注等。
(2) 零件图——所有非标件均应绘制零件图；图幅：A3或A4；必要的视图和尺寸以及制造和检验零件所需的其他全部内容：尺寸公差和形位公差、表明粗糙度、技术要求，对于齿轮、链轮等类型的传动零件，还需用表列出主要几何参数、精度等级、检验项目及允许偏差等；标题栏：图名、图号、比例、数量、材料、制图人姓名及学号、日期、审核人等。
四、考核方式与要求
(1) 由若干教师组成考核小组，通过对技术资料、作品设计与制作、功能实现与创新、现场答辩等方面的评价，进行综合考核和成绩评定；
(2) 每个项目的答辩时间为20分钟左右，其中工作汇报和实物演示10分钟（汇报和演示同步进行），问辩10分钟；
(3) 答辩过程：项目组全体成员按指定答辩顺序一起进入答辩会场，提交装有纸质材料的资料袋，基于PPT演示文件（提前拷入答辩会场的电脑中）汇报项目组工作与特色，演示所设计、制作的实物作品；考核小组审阅资料和提问，项目组成员回答问题。

(4) 采用优秀、良好、中等、及格、不及格五级计分制，考核的主要观测点及成绩占比见附录表1。
附：

表1   机电综合实践考核打分表 

	小组作品
	选题与实现方案（实用性与 创新性）

10%
	图纸（正确性，完整性，规范性）            

20%
	作品功能目标实现与演示效果    

20%

	
	现场问辩情况 

15%   
	实践报告质量

10%
	团队作用的体现

15%
	工作态度与出勤情况

10%
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