“机械设计与制造综合实践”提交内容与要求和考核方式与要求
（2011年1月）
一、提交实物作品与资料内容、提交方式与时间
(1) 经项目组设计、制造、装配、调试完成的的实物作品【能展示或演示功能实现情况和创新特色】；
(2) “机械设计与制造综合实践”学生工作进展情况审核表【纸质稿须填写、签字完整】；
(3) “机械设计与制造综合实践”工作报告【电子版合成为word2003版本的1个doc文件，纸质稿A4纸（其中装配图及部分零件图可用A3纸）打印、装订成一册】；
(4) 设计图纸的电子版源文件【装配图和零件图文件存入1个文件夹中】；

(5) 答辩汇报PPT演示文件【汇报时间不超过5分钟】。
注：

· 将填有“实践项目名称”和“团队组成”内容的第(2)项电子版于2011年1月14日前发邮件至：rmqian201@sina.com；
· 将内容完整的第(2)、(3)项纸质材料各1份装入资料袋，将第(3)项封面复制1份粘贴在资料袋正面；
· 资料袋与实物作品在答辩时提交（答辩时间初定1月20日星期四全天，具体安排另行通知）；
· 将第(3)、(4)、(5)项材料的电子版打包压缩后于1月19日24时前发邮件至：rmqian201@sina.com，若文件大于10M，建议通过qq邮箱添加超大附件的方式发送。
二、“机械设计与制造综合实践”工作报告内容与撰写要求
1. 工作报告内容与格式要求
(1) 封面——内容包括：(a) 标题：“机械设计与制造综合实践”工作报告——××××的设计与制作；(b) 项目组全体成员姓名及学号；(c) 东南大学机械工程学院；(d) 日期
(2) 中英文摘要及关键词——单独一页，参考式样见后。
(3) 目录——要求基于正文中标题的定义，自动生成目录；目录层次为章、节和小节，目录页的页码单独编排。目录参考式样见后。
(4) 正文——供参考的正文主要内容及要求如下：
· 选题分析——含应用背景与现状分析，预期实现的功能目标，等。
· 实现方案分析——根据选题功能目标，拟定实现原理与系统组成方案，要求项目组每个成员各提出1个总体实现方案（应包括动力源选择、总体设计方案、传动系统设计方案、执行系统设计方案以及方案设计三维图或二维图）；基于所提各方案特点的分析和基于学院现有加工等条件的可实现性分析，确定项目组最终设计方案，并列表说明后续各项工作的时间安排以及项目组每个成员在后续工作中的初步分工。
· 执行系统和传动系统详细设计——执行系统运动学设计与分析：设计建模，编程计算，设计结果分析，运动协调性设计等；传动系统工作能力设计：传动系统主参数设计，传动机构工作能力设计，传动系统关键零部件设计或选择计算。应有分析、计算、推导详细过程与结果描述（配必要的图表）。
· 结构设计与图纸绘制——装配结构设计与装配图绘制说明；零件结构设计与零件图绘制说明。全套设计图纸作为正文中的附录A。设计图纸的具体要求见后。
· 加工工艺设计与数控加工编程——根据设计图纸，确定非标零件的下料要求；基于加工工艺分析，确定加工工艺路线；机械加工工艺过程卡片编写说明；典型零件数控加工编程说明。机械加工工艺过程卡片作为正文中的附录B；零件数控加工程序作为正文中的附录C。机械加工工艺过程卡片参考表式见后。
· 装配与调试——标准件规格、数量的配置说明；作品装配与调试情况说明；功能实现与完善情况说明；预期功能目标实现情况说明及存在问题分析。
· 工作总结——项目组每一位成员独立撰写的“体会与收获及意见与建议”（800~1200字，一人一页，下方签名加日期）；列表说明项目组每一位成员实际完成的工作内容及对整个项目完成的贡献率，其参考表式见后。
· 参考文献——列出项目完成过程中所参考的文献资料；列出的所有参考文献在正文中均应有引用标记（以右上角角标的形式出现，如：[1]），参考文献的编排顺序与引用顺序必须一致。参考文献开列格式示例见后。
· 附录——附录A：设计图纸（按先装配图后零件图排列，零件图按图号顺序排列）；附录B：机械加工工艺过程卡片（按零件图图号顺序排列）；附录C：零件数控加工程序（按零件图图号顺序排列）；附录D：作品实物照片（反映外形和功能实现情况的照片2～4张）。
2. 工作报告撰写与编辑要求

(1) 用word2003排版，公式编辑器编辑公式，软件绘制曲线和插图（引用文献的插图除外）；

(2) 插图、表格、公式均需按章顺序编号，并配图名（位于插图下方）、表名（位于表格上方），图、表编号如：图3.1，表4.2；公式编号如：(2.4)；
(3) 文字简练通顺，结构层次分明，分析、计算过程完整，编排格式统一（字体、字号、行距、字间距、对齐方式等）；
(4) 定义正文各级标题（便于自动生成目录），正文内容（附录除外）连续编排页码；
(5) 将所有设计图纸转换为清晰度较高的图片格式或PDF格式，按序插入附件A的相应位置，形成一个内容完整的工作报告电子版（1个doc文件），以项目组组长的“学号＋中文姓名”作为报告文件名；
(6) 工作报告总字数不少于3万字。
3. 工作报告部分内容的格式样例
· 中英文摘要参考式样
××××设计与制作（3号黑体）
甲学号及姓名，乙学号及姓名，丙学号及姓名，丁学号及姓名（小四仿宋体）
摘要：××××××××。——200字左右，五号宋体。内容包括：(a) What did you want to do（工作目的）；(b) How did you do it（过程与方法）；(c) What results did you get and what conclusions can you draw（结果与结论）；(d) What is original in your paper（特色与创新）。
关键词：××；××；××——3~5个，五号宋体
将以上中文摘要的内容翻译为英文即得英文摘要；英文摘要各部分的字号同中文摘要，字体全部是Times New Roman；语句采用第三人称、现在时。
· 目录参考式样
目  录

摘要

1 选题分析…………………………………………………………………………………………………1
1.1 ××× ………………………………………………………………………………………………P
1.1.1 ××× …………………………………………………………………………………………P
1.1.2 ××× …………………………………………………………………………………………P
2.1 ××× ………………………………………………………………………………………………P
2.1.1 ××× …………………………………………………………………………………………P
2.1.2 ××× …………………………………………………………………………………………P
2.1.3 ××× …………………………………………………………………………………………P
2 ×××× …………………………………………………………………………………………………P
……………………………………………………………（略）

参考文献 …………………………………………………………………………………………………P
附录A：设计图纸……………………………………………………………………………………………P
附录B：机械加工工艺过程卡片……………………………………………………………………………P
附录C：零件数控加工程序…………………………………………………………………………………P
附录D：作品实物照片………………………………………………………………………………………P
· 机械加工工艺过程卡片参考表式
机械加工工艺过程卡片（零件编号）
	零件名称
	
	材料牌号
	
	编制人
	
	第   张

	零件编号
	
	毛坯种类
	
	指导教师
	
	共   张

	生产类型
	
	毛坯尺寸
	
	审核人
	
	（日期）

	工序号
	工序名称与内容
	机床
	夹具
	刀具
	量具
	辅助工具
	时间定额(分)

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	


· 项目组成员实际完成工作及贡献率参考表式
表7.1  项目组成员实际完成工作及贡献率
	项目组成员
	甲学号及姓名
	乙学号及姓名
	丙学号及姓名
	丁学号及姓名

	实际完成

工作内容
	……
	……
	……
	……

	贡献率
	A%
	B%
	C%
	D%

	成员签名
	
	
	
	


注：表中A＋B＋C＋D＝100。
· 参考文献开列格式示例
	序号
	文献类型
	格    式    示    例

	1
	
	 ①    ②    ③    ④      ⑤      ⑥   ⑦       ⑧

	
	学术期刊
	序号  作者．题名．刊名，出版年份，卷号(期号)：起页-止页

	
	(共著录8项)
	[1] 高景德，王祥珩．交流电机的多回路理论[J]．清华大学学报，1987，27(1)：1-8    (完整的)

[2] 高景德，王祥珩．交流电机的多回路理论[J]．清华大学学报，1987(1)：1-8        (缺卷的)

[3] Chen S，Billing S A，Cowan C F，et al．Practical identification of MARMAX models．Int J Control，1990，52(6)：1327-1350    (完整的)

	2
	
	 ①    ②    ③        ④          ⑤      ⑥      ⑦      ⑧       ⑨

	
	学术著作
	序号  作者．书名．版次(首版免注)．翻译者．出版地：出版社，出版年．起页-止页

	
	(至少著录7项)
	[4] 竺可桢．物理学[M]．北京：科学出版社，1973．1-3

[5] 霍夫斯基主编．禽病学[M]：下册．第7版．胡祥壁等译．北京：农业出版社，1981．7-9

[6] Aho A V，Sethi R，Ulhman J D．Compilers Principles. New York: Addison Wesley,1986．277—308

	3
	
	  ①    ②    ③    ④    ⑤         ⑥       ⑦      ⑧      ⑨       ⑩

	
	有ISBN号
	 序号  作者．题名．见:(In:)主编.(,eds.)论文集名．出版地：出版社，出版年．起页-止页

	
	的论文集
(共著录10项)
	[7] 张全福，王里青．“百家争鸣”与理工科学报编辑工作[C]．见：郑福寿主编．学报编论丛：第2集． 南京：河海大学出版社，1991．1-4

[8] Dupont B．Bone marrow transplantation in severe combined inmunodeficiency[C]．In：White H J，Smith R，eds．Proc. of the 3rd Annual Meeting of Int Soc for Experimental Hematology (ISEH)．Houston：ISEH，1974．44-46

	4
	
	 ①    ②    ③       ④        ⑤        ⑥      ⑦

	
	学位论文
(共著录7项)
	序号  作者．题名：[学位论文]．保存地点：保存单位，年份

	
	
	[9] 张竹生．微分半动力系统的不变集[D]：［博士学位论文］．北京：北京大学数学系，1983

[10] 余  勇．劲性混凝土柱抗震性能的试验研究[D]：［硕士学位论文］．南京：东南大学土木工程学院，1998

	5
	
	   ①       ②       ③    ④        ⑤         ⑥       ⑦

	
	专利文献
(共著录7项)
	  序号  专利申请者．题名．国别，专利文献种类，专利号．出版日期

	
	
	[11] 姜锡洲．一种温热外敷药制备方法[P]．中国专利，881056073.1989—07—26

	6
	
	  ①     ②         ③          ④                ⑤       ⑥      ⑦      ⑧

	
	技术标准
	序号 起草责任者．标准代号．标准顺序号—发布年．标准名称．出版地：出版社，出版年

	
	(共著录8项)
	[12] 全国文献工作标准化技术委员会第六分委员会．CB6447—S6文摘编写规则[S]．北京：中国标准出版社，1986

	7
	
	  ①      ②         ③             ④        ⑤       ⑥

	
	报纸文献
	序号   作者．  文献题名．       报纸名,   出版日期（版面次序）

	
	(共著录6项)
	[13] 谢希德．创新学习的新思路[N]．人民日报，1998-12-25(10)

	8
	
	  ①    ②      ③             ④                       ⑤           ⑥ 

	
	电子文献
	序号 作者．文献题名．电子文献类型标示/载体类型标示．文献网址或出处，更新/引用日期

	
	(共著录6项)

	[14] 王明亮． 标准化数据库系统工程新进展[EB／OL]．http://www.cajcd.edu.cn/pub/980810-2.html, 1998-08-16
[15] 万锦坤．中国大学学报论文文摘(1983-1993)(英文版)[DB／CD]．北京：中国大百科全书出版社，1996


三、设计图纸要求
(1) 装配图——数量：1张；图幅：A3；视图：除基本视图外，还应考虑是否需要附加局部剖视图、放大图等；尺寸标注：外形尺寸、安装尺寸、装配尺寸等；技术特性数据，技术要求；标题栏：作品名称、图号、比例、数量、制图人姓名及学号、日期、审核人等；明细表（若A3图幅编排不下，可另附纸列出明细表）：序号（按先非标件、后标准件的顺序排列，其中非标件编号：1，2，3，…；标准件编号：B1，B2，B3，…）、图号或标准代号、规格、数量、材料、备注等。

(2) 零件图——所有非标件均应绘制零件图；图幅：A3或A4；必要的视图和尺寸以及制造和检验零件所需的其他全部内容：尺寸公差和形位公差、表明粗糙度、技术要求，对于齿轮、链轮等类型的传动零件，还需用表列出主要几何参数、精度等级、检验项目及允许偏差等；标题栏：图名、图号、比例、数量、材料、制图人姓名及学号、日期、审核人等。
(3) 将所有设计图纸转换为清晰度较高的图片格式或PDF格式，按序（按先装配图后零件图排列，零件图按图号顺序排列）插入电子版工作报告中附件A的相应位置。
(4) 打印所有图纸（A3或A4幅面），按序排列后作为纸质工作报告中的附件A。
(5) 将所有设计图纸的电子版源文件存入1个文件夹中，压缩后随电子版工作报告一并发邮件提交。
四、考核方式与要求
(1) 由若干教师组成考核小组，通过对技术资料、作品设计与制作、功能实现与创新、现场答辩等方面的评价，进行综合考核和成绩评定；
(2) 采用优秀、良好、中等、及格、不及格五级计分制，考核的主要观测点及成绩占比如下：
· 项目组综合考核：得分X

选题与实现方案（实用性与创新性）              10%

设计方法及数据的正确性                        10%

图纸质量（正确性，完整性，规范性）            10%

工作报告质量（正确性，完整性，规范性）        20%
制作工艺与制作质量                            10%
作品功能目标实现与演示效果                    20%
现场问辩情况                                  10%
团队作用的体现                                10%

· 成员工作的考核：得分Y

工作态度与出勤情况                            20%

独立完成相关工作的质量                        60%
现场问辩中的个人表现                          20%

· 成员成绩的评定：根据成员个人对整个实践工作的贡献大小，通过对X、Y的加权合成，获得成员个人成绩。
(3) 每个项目的答辩时间为15分钟左右，其中工作汇报和实物演示5分钟（汇报和演示同步进行），问辩10分钟；

(4) 答辩过程：项目组全体成员按指定答辩顺序一起进入答辩会场，提交装有纸质材料的资料袋，基于PPT演示文件（提前拷入答辩会场的电脑中）汇报项目组工作与特色，演示所设计、制作的实物作品；考核小组审阅资料和提问，项目组成员回答问题。
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