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东南大学贵重材料管理暂行办法 
第一条  为进一步规范我校贵重材料的管理，特制定本办法。

第二条  贵重材料的范围主要包括以下几个方面：

1、贵重金属类：主要指金、银和铂族金属（钌、铑、钯、锇、铱、铂）及其金属制品。

2、宝石类：①天然宝石：是指除加工琢磨成型外，自然界中由非人为因素形成的美丽、稀少、耐久的单矿物晶体和岩石。如钻石、红宝石、翡翠、软玉等；②人造宝石：是指除加工琢磨成型外，全部或部分有人工制造的产品，包括合成宝石、仿制宝石、组合宝石和人工优化天然宝石等；③有机宝石：是指由动物或植物生成的宝石。如琥珀、象牙、珍珠、珊瑚、龟甲等。

3、化石类及其它单位价值较高的材料。

第三条  贵重材料的归口管理部门为我校实验室与设备管理处化学品与器材服务中心。
第四条  采购贵重材料由各单位自行审批，具体要求由各使用单位确定。低于2万元的贵重材料采购到货后，由使用单位自行验收；2万元以上的，除使用单位外，化学品与器材服务中心应有相关人员到场监督验收。

第五条  各使用单位应明确贵重材料保管人，保管人名单报化学品与器材服务中心备案。

第六条  消耗性贵重材料应建立贵重材料使用登记簿，记录每次消耗量，并有相关证明人签字，记账凭单必须妥善保管以备查用。非消耗性贵重材料（器件）损坏后不能修复的，应上交学校处理，各单位不得自行处理。

第七条  各使用单位要对贵重材料使用和结余情况进行定期核查，同时将相关信息及时向化学品与器材服务中心反馈。

第八条  本办法由实验室与设备管理处负责解释，与上级部门有抵触的，以上级部门规定为准。
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