
 东南大学财务处
校财字〔2016〕8号
                            
关于进一步完善固定资产登记入账方式的通知
全校各单位：
    根据《高等学校会计制度》、《教育部直属高等学校国有资产管理暂行办法》，以及税务主管部门国产设备退税审核工作要求，学校财务、资产管理部门在各类经费项目购置的固定资产入账时，应按照实际支付金额记录固定资产支出帐，同时记录增加固定资产、非流动资产基金账，并做好资产对账工作。因此，为进一步规范固定资产登记、入账、对账和国产设备退税申报工作，现将有关调整事项通知如下，请遵照执行。
    一、固定资产报销经办人员应将在资产归口管理部门办理固定资产登记手续时取得的《资产购进登记表》（财务部门留存页）随同发票、合同、预约单等材料一并提交财务处。
    登记固定资产后不能及时报销的，请妥善保管《资产购进登记表》（财务部门留存页），遗失的需到资产归口管理部门补办。
    二、原则上当月登记的设备、家具、图书等固定资产当月报销完毕；当年登记的固定资产年终前履行完报销程序，不得跨年办理。
    三、固定资产登记时填报的经费项目与实际报销时的经费项目不一致的，应到资产归口管理部门履行变更手续。
                                          财务处、设备处
                                         2016年3月15日
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