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关于2012年开展大型仪器设备共享试点工作的通知
全校各单位：
为大力推进我校大型仪器设备共享，提高设备资源利用率，提升我校科技创新平台建设水平，学校相继出台了《东南大学大型仪器设备管理办法》（校通知[2010]188号）和《东南大学大型仪器设备经费管理办法》（校通知[2011]67号）。文件要求纳入共享平台的大型仪器设备必须按学校开放共享平台管理办法为学校教学、科研和社会提供服务；通过测试收费，设立校维修基金和分析测试基金，激励大型仪器设备共享服务的有效开展。为贯彻文件精神，经研究决定，从2012年3月1日开始在部分单位开展试点工作，现就试点工作的有关事项通知如下。
1、 试点单位
列入第一期试点单位的主要为拥有大型分析测试类仪器的院系，相关仪器共享程度高，具备较好的共享服务的条件。名单如下：
1. 土木工程学院
2. 物理系
3. 生物科学与医学工程学院
4. 材料科学与工程学院（含分析测试中心）
5. 化学化工学院
2、 试点工作要求
试点单位的所有纳入学校共享平台的仪器设备的测试收费均由校实验室与设备管理处按学校开放共享平台管理办法对收费和支出进行统一管理，专款专用。
实验室与设备管理处已开发《东南大学大型仪器管理系统》，主要功能包括大型仪器设备信息展示、网上预约、现场监控与数据采集、测试收费管理、绩效考核和统计报表等功能。在校财务处已建立设备处大型仪器共享测试费公用账户，用于测试费预付、测试费支付和测试费结算等。要求各试点单位一律通过该系统和账户开展相关大型仪器的分析测试共享服务工作，与此同时，各试点单位在财务处的原测试服务账号均停止使用。
3、 试点工作方案
1. 预付测试费
我校教职工通过《东南大学大型仪器管理系统》从网上下载预付申请单，将申请单（经项目负责人签字和院系/部门盖章）送至设备处大型装备平台科，由设备处人员办理预付手续，即通过校财务处从项目负责人指定项目经费划拨一定数目的经费至设备处大型仪器共享测试费公用账户，作为预付的测试费，用于支付实际发生的测试费，由设备处统一管理。
2. 测试服务
试点单位（通过各机组）负责对《东南大学大型仪器管理系统》中的本单位的仪器设备的基本信息、使用状态信息、机组服务信息、用户预约情况、测试收费信息等进行维护与更新，并通过网络、电话、短信等方式对用户的预约申请进行及时响应。测试过程中，《东南大学大型仪器管理系统》通过现场监控设备（包括使用授权和数据采集装置）对大型仪器设备的分析测试情况进行实时数据采集。测试完成后，机组应向用户提供测试费清单，由用户确认；用户通过《东南大学大型仪器管理系统》，对机组服务质量进行评价。
3. 测试计费
试点单位（通过各机组）针对不同仪器设备类型和样品测试要求，制定收费标准，由设备处组织专家审定。测试费=机时费/样品费+附加费，机时费/样品费以《东南大学大型仪器管理系统》自动采集的实时数据作为计费的主要依据，由系统自动计算；附加费主要包括样品制作费、样品处理费、材料费等，由机组根据实际花费数据录入系统。
4. 测试费结算
每年定期进行1-2次测试费结算，由机组提出结算申请，设备处提供测试费详细清单与结算表，在财务处办理测试费结算与分割手续，从设备处大型仪器共享测试费公用账户中将分割后的相关经费拨至校、相关部门、院系账户（包括校管理费、校维修基金、校开放测试基金、测试酬金和其它测试费）。
4、 试点工作说明
1. 试点工作是采用新的管理办法、新的管理模式、新的管理系统进行的，各试点单位要高度重视、积极支持，严格按照学校开放共享平台管理办法开展试点工作。
2. 在试点期间，设备处将派相关管理人员和技术人员赴试点单位推进试点工作，要求各试点单位积极支持与配合相关人员开展工作，共同做好大型仪器设备的开放共享工作，遇到问题及时与设备处大型装备平台科联系。
3. 请全校教职员工特别是分析测试用户积极支持试点工作，认真反馈系统应用过程中发现的问题，并欢迎就共享平台的管理模式和处理流程等提供建设性的建议。
4. 未列入试点单位的院系也可向设备处提出申请，加入大型仪器设备共享平台试点行列。
5. 通过试点工作，将对大型仪器设备共享平台的管理办法、管理模式和管理系统进行进一步的改进与完善。从2012年下半年起，大型仪器管理系统将在全校扩大试点范围。从2013年，我校所有纳入共享平台的大型仪器设备的测试收费均将通过该系统和该账户，按学校共享平台相关规定进行统一的收、支管理。
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